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CANKIRI KARATEKIN UNIVERSITESI
Orman Fakiiltesi
Yolluk iglemleri
is Akis Semasi

Dokiimantasyon /

Islem / Is Akigi Sorumlular Faaliyet Cikti
Yolluk islemleri is Akis Siireci
Géreviendi Talebinin Yaoil Bolum Bolim Bagkanliklari ve Destek
CROAL T LIS TR E ST IO VE L IE] Baskanliklari, Hizmetleri Birimince; goérevlendirme | Goérevlendirme

Gorevlendirme
Talebi Uygun

Rektorliikk Olurunun Alinmasi

v

Gorevlendirme Onayinin ilgili
Birimlere Gonderilmesi

'

Odeme Evraklarinin Hazirlanmasi

'

Odeme Evraklarinin Onaylanmasi

'

Odeme Evraklarinin Teslimi

v

Yolluk iglemleri is Akis Siirecinin
Sonlandiriimasi

Destek Hizmetleri
Birimi

Dekanlik, Fakdlte
Yonetim Kurulu

Dekanlik, Fakiilte
Ydnetim Kurulu

Rektor, Dekan,
Destek Hizmetleri
Birimi

Dekanlik, Destek
Hizmetleri Birimi

Destek Hizmetleri

Birimi, ilgili
Personel
Dekan, Fakiilte
Sekreteri

Destek Hizmetleri
Birimi

talepleri Fakulte Yonetim Kuruluna
sunulmak Uzere Dekanhga gonderilir.

Gorevlendirme talepleri
degerlendirilir.

Fakulte Yoénetim Kurulunca;
gbrevlendirme talebinin uygun

gorilmemesi halinde, ilgili birime yazi
ile bildirilir.

Gorevlendirme talebi igin Rektorlik
Oluru hazirlanir ve uygun gorulmesi
halinde Rektorltk Makaminca
onaylanir.

Gorevlendirmeye ait Rektorlik Oluru

ile Fakllte Yonetim Kurulu Karari,
Universitemiz Personel Daire
Baskanligina ve ilgili birime yazi ile
bildirilir. Goérevlendirmeye konu olan
faaliyet, ilgili personelce yarGtdldr.

Gorevlendirmeye konu olan faaliyeti
tamamlayan ilgili personelce;
mevzuatta belirtilen evraklar Destek
Hizmetleri Birimine teslim edilir.
Destek Hizmetleri Birimince;
goOreviendirmeye ait 6deme evraklari

hazirlanarak  onaylanmak  Uzere
Dekanlik Makamina sunulur.
Hazirlanan 6deme evraklari,

Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisince onay ve imza isleri
tamamlandiktan sonra Destek
Hizmetleri Birimine génderilir.

Destek Hizmetleri Birimince; ilgiii |

personele ait &deme evraklari,
Gdemesi yapilmak Uzere
Universitemiz ~ Strateji  Gelistirme

Talebi, Yazi

Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari, Yazi

Rektorlik Oluru,
Fakiilte Yonetim
Kurulu Karari, Yazi

Odeme Evraklari

Daire Bagkanligina génderilir. |

MEVZUAT :

- 2547 Sayil Yuksekogretim Kanunu

- 6245 Sayili Harcirah Kanunu

- 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
- 5070 Sayil Elektronik Imza Kanunu

HAZIRLAYAN

Songil DURMAZ
Fakulte Sekreteri

ONAYLAYAN

Prof. Dr. M. Nuri ONER
Dekan




